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SISSEJUHATUS

PdShikooli- ja giimnaasiumiseaduse § 31 Ig 6 p 2 sdtestab glimnaasiumi 10petamise tingimused,
milles on 6eldud, et glimnaasiumi 1dpetamiseks tuleb rahuldavalt sooritada dpilasuurimus voi

praktiline t60.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 juhend (edaspidi UPTJ) on Kristjan Jaak Petersoni
Giimnaasiumi (edaspidi KJPG) &ppekava lahutamatu osa. Opilasuurimuse koostamise,
vormistamise, kaitsmise ja hindamise juhend on vormistatud vastavalt KIPG &pilasuurimuse

ja praktilise t60 tingimustele ja korrale.

Opilasuurimus on dpilase vodi dpilaste poolt dppekava raames valminud kirjalik t66, mis
kajastab uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu iiksnes refereerimisega. Praktiline t66 on
Opilase voi Opilaste poolt dppekava raames lildpadevusi toetavana loodud teos, dpilasfirma,

tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote.

T66 autor kannab isiklikku vastutust to0 sisu, kvaliteedi ja selles esitatud andmete digsuse eest.



1. OPILASUURIMUS JA PRAKTILINE TOO TARTU
KRISTJAN JAAK PETERSONI GUMNAASIUMIS

1.1. Opilasuurimuse véi praktilise t66 eesmirgid

Opilasuurimuse ja praktilise t66 eesmirgiks on Opilase loova eneseviljenduse, koostdo ja
iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jargmiste oskuste omandamine:

1) uuritava probleemi vdi loodava praktilise t60 kohta taustinformatsiooni ja andmete
kogumise ja analiiiisimise oskus;

2) teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

3) t06 eesmirgile ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sdnastamise ning sobiva
meetodi ja analiilisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

4) tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

5) teadusteksti koostamise (eelkdige Opilasuurimuse puhul) oskus;
6) oma tegevuse ja too analiilisimise 0SKUS;

7) 166 korrektse vormistamise oskus;

8) kokkuvdtte ja resiimee koostamise oskus;

9) 66 kaitsmise oskus.

Praktilise t60 laiem eesmérk on Opilase isikupéra, loova eneseviljenduse, koostoo ja iseseisvalt
tootamise oskuse arendamine. Praktiline t66 koosneb t66st ning selle juurde kuuluvast

kirjalikust osast.

KJPG-s sooritatava Opilasuurimuse hindamisel peetakse silmas, et Opilane on eelkdige
edasidoppimise vajadusest ldhtuvalt saanud kogemuse t60st erinevate allikatega, on
allikakriitiline, tunneb andmete kogumise metoodilisi votteid, oskab luua akadeemilist teksti

ning on omandanud tekstitootluse oskuse.

KJPG-s tehtava praktilise t60 hindamisel peetakse silmas, et tehtud t66 on eelkdige
rakendusliku voi praktilise viljundiga, selle sooritamisel on arenenud Gpilase organiseerimis-
ja koostodoskus 1dbi loovprotsessi, dpilane oskab luua kirjalikku teksti ning on omandanud

tekstitootluse oskused.

1.2. Too teema valik

Teema valib Opilane vastavalt oma eelistustele ja huvidele iseseisvalt vdi dpetajate poolt

pakutud teemade hulgast. Teemat valides tuleb silmas pidada, et valmiv t66 on autori



originaallooming, mis ei pdhine juba olemasolevate uurimuste Umberkirjutamisel. Ei ole

soovitatav valida juba korduvalt ja laialdaselt uuritud teemat.

Teema valikul tuleb arvestada, et teema/tegevus on
1) aktuaalne,
2) konkreetne ja piiritletud,

3) Opilasuurimuse korral uuritav (teema kohta on vdimalik hankida erialast infot, koguda
ja analiiisida andmeid, teostada katseid vms),

4) opilasele joukohane.

1.3. UPT juhendamine

Igale Opilasele kinnitatakse direktori kédskkirjaga koolipoolne juhendaja. Soovi korral vdib
Opilane lisaks koolipoolsele juhendajale kaasata eksperdi véljastpoolt. Kinnitatud juhendaja

jélgib t66 valmimist ning suunab autorit t66 vormistamisel.

Juhendamine saab alguse juhendaja ja dpilase kokkuleppest. Opetajal on digus keelduda dpilase
juhendamisest, kui Opetaja ei ole antud valdkonna asjatundja voi Opetajal on juhendatavate

toode piirarv téis.

Too algusfaasis kooskdlastab Opilane juhendajaga t66 esialgse kava ning edaspidi esitab selle
alusel valminud osad juhendajale libivaatamiseks. Opilase kohustus on hoida juhendajaga

kontakti ja teavitada teda toOprotsessi edenemisest.

Opilasel on digus juhendamisele 35 akadeemilise tunni ulatuses (sisaldab t6 libiviimiseks ja

vormistamiseks kuluvat aega).
Juhendaja iilesanneteks on

1) esitada oma pakutavad teemad Opilastele Stuudiumi vahendusel;

2) sisestada registreerimise nimekirja juhendatava nimi, klass ja to66 esialgne pealkiri;
3) koostdds Opilasega valida ja tdpsustada too teema;

4) opilasuurimuse korral suunata opilast teemakohase kirjanduse jm allikate juurde;
5) Opetada Opilasele allikakriitilisust ja jargida seda ka ise;

6) praktilise t60 korral suunata dpilane vajaliku taustinformatsiooni juurde;

7) otsustada koostods Opilasega kogutud taustinformatsiooni raportis esitamise
otstarbekus;

8) aidata sOnastada t60 pealkiri, eesmark, uurimiskiisimus(ed), hiipotees;
9) jalgida opilasega kokku lepitud ajakavast kinnipidamist;

10) suunata dpilast t66 kdigus tekkivate probleemide lahendamisel;



11)jdlgida, et t60 kidigus toimuv on kooskolas seadusandluse ja KJPG-s kehtivate

protsessijuhenditega;

12) vajadusel ndustada Opilast ekspertide kaasamisel;

13) esitada kaitsmiskomisjonile kirjalik hinnang uurimis- voi praktilise t66 kohta vastavalt

kokkulepitud vormile.

Juhendaja vastutab t66 kdigus toimuva kirjavahetuse, lédbiviidavate tegevuste ja kulutustega

seotud kooskdlastuste eest.

Juhendatava tlesanneteks on

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

valida t00 teema ja leida juhendaja;

otsida teemakohast kirjandust jm allikaid;

pohjendada teema valikut, seada t66 eesmaérk;

valida koost60s juhendajaga t66ks sobiv metoodika;

koguda andmeid ja analiiiisida materjali nii statistiliselt kui ka sisuliselt;
vastutada esitatud andmete digsuse eest;

suhelda regulaarselt juhendajaga;

pidada kinni kokkulepitud ajakavast;

vormistada t66 nGuetekohaselt;

10) kaitsta oma t66 komisjoni ees.

Juhendatav vastutab, et t60 kidigus toimuv kirjavahetus, tegevused ja kulutused on

kooskdlastatud juhendajaga.



2. OPILASUURIMUSE TEOSTAMINE

2.1. Too planeerimine

To0 tegemist alustatakse toOs uuritavate probleemide sdnastamisest, t06 eesmérgi piistitamisest
ja uurimistdd tegevuskava koostamisest. Léhtuvalt t66 eesmirgist voib olla tegemist kas
kvalitatiivse voi kvantitatiivse uurimusega. Kvantitatiivse uurimuse tulemusi saab tavaliselt
viljendada arvudes, kvalitatiivse uurimuse tulemuseks on kirjeldav tekstiline teave.

Tegevuskava ajalisel planeerimisel peab arvestama jargmiste tegevustega:

1) metoodika valimine;

2) andmete kogumine ja analiiis;

3) 100 kirjaliku osa mustandi esitamine juhendajale;
4) 60 kirjaliku osa puhtandi esitamine juhendajale;
5) juhendajapoolne t66 hindamine;

6) valminud uurimist66 {leslaadimine selleks ettendhtud kohta PDF-failina (teeb
juhendaja);

7) t06 kaitsmine.

2.2 Too allikatega
Olenevalt uurimist6o teemast tugineb uurimistdo erinevatele allikatele. Nendeks vdivad olla

1) kirjandus (nt kirjandusteosed, monograafiad, artiklid, retsensioonid);

2) kirjalikud allikad nii paberkandjal (nt dokumendid, seadused, kasikirjad, kirjavahetus)
kui ka elektroonilises vorgus (nt elektroonilised andmebaasid, e-kirjavahetus, triikis
mitteilmunud elektroonilised viljaanded/artiklid);

3) esemelised allikad (kujutava kunsti teos, arheoloogiline leid vms);
4) audiovisuaalsed allikad (fotod, heli- ja videosalvestised).

To6o eesmirgist ja probleemipiistitusest ning allikatest soltub uurimismetoodika valik
(ankeetkiisitlus, intervjuu, vaatlus, katsed, tekstianaliiiis, allikakriitika jms; praktilise t66 puhul

teostamise tehnika jne).

Allikate valikul peab arvestama t66 mahu raames objektiivse teoreetilise tausta avamisega. T60
aluseks ei saa votta ainult iihe autori kirjutisi. Voimalusel vdiks kasutada ka vdhemalt iiht

vOorkeelset allikat.

Usaldusviirsel allikal on autor ja viljaandja (haridusasutus, kirjastus vm). Téhelepanu tuleb

poorata antud temaatikaga seonduvate moistete teadvustamisele. Siivitsi uurimiseks valitav



materjal peab olema mitmekiilgne, haarates erinevaid autoreid ning erineva teadusliku

tasemega kirjutisi (monograafiad, artiklite kogumikud, ajakirjad jne).

2.3. Metoodika ja andmeanaliiiis

Eesmérk médrab uurimist66 suuna ja 10pp-punkti, kuhu tahetakse jouda. Uurimist6o eesmérk

peab olema vastavuses t00 pealkirjaga, saavutatav ja liheselt moistetav.

Eesmirgist tulenevad uurimiskiisimused voi hiipotees(id). Uurimiskiisimusi kasutatakse nii
kvalitatiivse kui ka kvantitatiivse, hiipoteesi aga kvantitatiivse uurimuse korral. Hiipotees on

véide uurimisprobleemi oletatava lahenduse kohta. Hiipotees peab alati olema kontrollitav.

Uurimist6o kédigus kogutakse materjali uurimiskiisimustele vastamiseks voOi hiipoteeside
kontrollimiseks. Andmekogumismeetoditeks vdivad olla nditeks intervjuu, tegevusuuring,

ankeetkiisitlus, vaatlus, eksperiment, mdotmine, test, vordlus, dokumendianaliiiis jt.

Opilasuurimuse valimi suurus sdltub uuritavast teemast. Andmeid tuleb koguda nii palju, et

nende pohjal saaks midagi viita ja jéreldada.
Andmete kogumisel on oluline protseduuri korrektsus ja uurija eetika.

Pérast andmete kogumist moodustatakse neist andmebaas ja toodeldakse saadud andmeid.
Soovitav on andmete todtlemine mehhaaniliselt (mitte automatiseeritud andmeanaliiiisi abil),

et Opilane Opiks andmete tootlemist. To6tlemise kdigus jareldusi ei tehta.

Analiitisimeetodi valik sOltub uurimuse eesmargist ja kogutud andmete olemusest.
Kvantitatiivsete meetoditega kogutud andmeid analiiiisitakse statistika meetodite abil.
Kvalitatiivses analiilisis arve ei kasutata, tulemused ja jireldused kajastavad sisulisi ja

védrtuselisi hinnanguid. Kvantitatiivset ja kvalitatiivset analiiiisi voib kasutada ka koos.

Uurimist66 tulemusi saab esitada skeemide voi tabelitena, kuid nendes sisalduvad andmed tuleb
kindlasti tekstis lahti kirjutada. Uurimistulemuste tdlgendamine analiilisi kdigus sisaldab

arutlust ja selgitust, mida saadud tulemused néitavad.

2.4. Uurimistoo struktuur

Uurimistddl on kindel struktuur ja sellega tuleb juba t6d planeerimisel arvestada.

Sisulehekiilgede arv peab olema 10-15 lehekiilge. Uurimist66 osad on jargmised:

1) tiitelleht,
2) sisukord,
3) lithendite loend (vajaduse korral),



4) sissejuhatus,

5) sisuline osa (peatiikkide ja alapeatiikkidena),
6) kokkuvote,

7) voorkeelne resiimee,

8) kasutatud allikate nimekiri,

9) lisad (vajaduse korral; nummerdatud).

2.4.1.Tiitelleht
Tiitellehel (vt ptk 4.3. ja lisa 3) peavad olema jargmised andmed:
1) Oppeasutuse tdielik nimetus;
2) t06 pealkiri;
3) 66 liik (uurimistoo);
4) 606 koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass;
5) juhendaja ees- ja perekonnanimi ning amet ja/voi teaduskraad,;
6) koht ja aasta.

2.4.2. Sisukord

Sisukord koostatakse automaatselt pealkirja laadide pdhjal. Sisukord sisaldab koikide
alajaotuste tépseid pealkirju koos lehekiiljenumbritega. Sisukord ise jdetakse sisukorrast vélja.
Sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud allikad, resiimee ja lisad ei kuulu peatiikkidena

nummerdamisele ja nididatakse sisukorras jirjenumbriteta.

Sisukorra ndidisena vOib kasutada kidesoleva juhendi sisukorda. Vajalik on sisukorra

automaatne sisestamine tekstitootlusprogrammi abil.

2.4.3. Liithendid

Kui t60s on kasutatud vihetuntud lithendeid voi siimboleid, lisatakse alates kiimnest stimbolist
vOi liihendist todle lithendite loetelu, mis esitatakse koos selgitustega tdhestikulises jédrjekorras.
Uldtuntud lithendeid (nditeks 1k, a) loetellu ei lisata, samuti neid, mille kirjapilti kdik t66
lugejad teavad (nt USA). Esmakordsel kasutamisel kirjutatakse lithend pikalt vélja, lisades selle

jarele sulgudesse edaspidi kasutatava lithendi, nditeks pohikooli- ja glimnaasiumiseadus (PGS).

2.4.4. Sissejuhatus
Sissejuhatuses
1) pohjendatakse teema valikut;

2) antakse iilevaade sellest, mida on antud teema kohta varem uuritud,;
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3) sonastatakse t00 eesmark, mida soovitakse toestada voi timber liikata,

4) kirjeldatakse, millisele uurimisprobleemile otsitakse lahendust voi millisele
uurimiskiisimusele otsitakse vastust;

5) sOnastatakse eesmérgi saavutamiseks vajalikud uurimisiilesanded (hiipotees ja/voi
uurimiskiisimus(ed));

6) selgitatakse to0 tilesehitust;
7) esitatakse kasutatud uurimismeetod(id);

8) nimetatakse pohiallikad (soovituslik).

Sissejuhatuses voib autor tdhelepanu juhtida nendele t66 koostamisel ilmnenud asjaoludele,
mille teadmine aitab lugejal t66 sisu paremini mdista. Sellisteks asjaoludeks voivad olla néiteks
kogutud andmete esinduslikkuse ja hankimisega kaasnevad probleemid, aga ka isikute voi
institutsioonide nimetamine, kellelt on saadud abi t66 kirjutamisel. Tuleb silmas pidada, et
sissejuhatuses ei tegeleta piistitatud iilesannete lahendamisega, seda ei kuhjata iile arvudega;

ildjuhul ei ole vaja vilja tuua teema valikuga seonduvaid isiklikke motiive.

Sissejuhatuse eri osade keeles vaheldub grammatiline ajavorm vastavalt vajadusele, uurimuse

teema voOib olla olevikus voi lihtminevikus.

2.4.5. Pohiosa
T66 pohiosas kisitletakse lahendusteid t66 sissejuhatuses piistitatud eesmérgi saavutamiseks.
Uurimistdo pohiosa koosneb
1) teoreectilisest osast, milles on iilevaade teoreetilistest lahtekohtadest ja varasematest
uuringutest, uuritavast probleemist ja/vai objektist;
2) uurimuslikust osast, milles on uuringu kirjeldus, andmete kogumise ja to6tlemise

meetodid ja tulemuste analiiiis ning jéreldused.

Too peatiikid ja alapeatiikid peavad olema sisuliselt ja loogiliselt seotud ning moodustama

teemale vastava terviku.

To0 teoreetilises osas oluliseks peetud tsitaat peab olema tdpne ja vastama originaalile. Selle
algusest, keskelt voi 10pust drajdetud kohad tdhistatakse jargmiselt: [---]. Tsitaat pannakse
jutumérkidesse. Refereerimine on teise autori voi allika sisu konspekteeriv voi kommenteeriv
esitamine. Refereeringu esitusest peab selguma, missugused motted kuuluvad refereeritavale

autorile ja kust algavad t606 autori kommentaarid.

Uurimistulemuste esitamisel on tdhtis osa autoripoolsel tekstil, kus analiiiisitakse,
stinteesitakse, vorreldakse ja tildistatakse saadud andmeid, kdrvutatakse saadud tulemusi varem

kirjanduses esitatud seisukohtade vOi andmetega ning piilitakse tulemusi teoreetiliselt
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pOhjendada. Vajadusel kasutatakse teksti moistmiseks illustreerivaid materjale. Arutluses

peavad selguma t06 autori arvamused ja seisukohad tulemuste kohta.

Uksikasjalikud tabelid, eksperimendi materjalid, ankeet, andmete tddtlemise digsuse

kontrollimist voimaldavad algmaterjalid jne esitatakse lisadena.

2.4.6. Kokkuvote

Kokkuvottes esitatakse vastused sissejuhatuses tostatatud kiisimustele ja kirjeldatakse lithidalt

labiviidud uuringut.

Kokkuvdtte peamisteks iilesanneteks on lithidalt esitada t66 peamised tulemused, jareldused,
hinnangud, ettepanekud jne; vélja tuua to0s tehtud jirelduste ja ettepanekute kasutamise

voimalused ja edasiarendamise suunad ning edaspidist lahendamist vajavad probleemid.

Kokkuvdttes ei piistitata uusi probleeme, ei esitata seisukohti ega jareldusi kiisimustes, mida
t60 varasemates osades pole kisitletud. Kokkuvdte ei ole t66 eelnevate osade tekstildikude
mehhaaniline kokkutdstmine. Kokkuvdttes ei viidata ega esitata teistelt autoritelt parinevaid

seisukohti ja jareldusi.

2.4.7. Voorkeelne resiimee

Resiimee pikkus on 1-2 lehekiilge. Opilane valib keele ise. Resiimee iilesandeks on anda
tilevaade t60 eesmairgist, késitletavatest probleemidest, uurimismetoodikast, tulemustest,

jareldustest. Hea resiimee on siintees sissejuhatusest ja kokkuvottest.

Resiimee kirjutamisel tuleks pdorata erilist tdhelepanu terminoloogilisele tipsusele, st jélgida

terminite tolkimisel nende tegelikku vastavust oskussonadele teises keeles.

Voorkeelne resiimee koosneb (vt ka lisa 4) kolmest andmeldigust: tiitelandmeist, 5-15
vOtmesoOnast ja restimee tekstist.

2.4.8. Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama kdiki t66 kdigus viidatud allikaid. Kasutatud allikad
jarjestatakse tdhestikuliselt autorite perekonnanimede alusel. Kui allikal autor puudub,

reastatakse see loetelus pealkirja jargi.

2.4.9. Lisad

Lisad pealkirjastatakse ja nummerdatakse araabia numbritega. Lisadena esitatakse tdiendav ja

selgitav materjal:

12



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

eksperimendis kasutatud vahendid ja materjalid;
vaatlusprotokollid;

to0s toodud jooniste koostamise andmed;
tabelid;

eeskirjad;

kiisimustikud;

testid;

fotod (nt t60 aluseks olnud esemelistest allikatest vai praktilise t66 puhul valmis
objektist); audio- voi videomaterjali lingid (nt to6 aluseks olnud esemelistest allikatest);

uurimistoo aluste kursusel koostatud teemaprojekt (vt lisa 5).
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3.

PRAKTILISE TOO TEOSTAMINE

Kristjan Jaak Petersoni Giimnaasiumis on praktilise toona aktsepteeritav jargnev:

1) loomingulised t66d, mille raport kirjeldab ka valminud teosega seotud tausta (stiil voi
ajalugu vm);

2) projektid, milles on kaasatud viahemalt 200 inimest;

3) projektid, milles on kaasatud vihem kui 200 inimest, aga mille raport kirjeldab
pohjalikumalt projekti tausta voi ajalugu;

4) oppematerjalid, mille kasutamine on jatkusuutlik ja mille katsetamisel on kaasatud
vihemalt 200 inimest;

5) oOppematerjalid, mille véljatoGtmine on raportis kirjeldatud ja analiiiisitud oppekavaga
seonduvalt;

6) Opilasfirmad, mis vastavad Junior Achievement Eesti (JA Eesti) nduetele;

7) tehnoloogilised lahendused, mille raport avab nende loomiseks vajaliku tausta
(tehnoloogilised vahendid, ajalugu vm).

3.1. Too planeerimine

Praktilise t60 planeerimine algab valdkonna ja teema valikust. Praktiliste toode valdkonnad on
jargmised:

1)

2)

3)
4)

5)

loomingulised t66d:

a) kunstiteosed, nditeks maal, skulptuur, joonistus, graafiline teos v4i todde seeria, makett,
mocekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos (kodulehekiilg, digitaalsed
maalid ja joonistused), dpimapp (t66de kogum) jms;

b) Kirjandus- vdi ajakirjandusteosed, nditeks novell, romaan, luulekogu, tdlge, kooli
almanahh, ajaleht, dpimapp (t66de kogum) jms;

) heliteos, nditeks omaloomingulise muusikateose voi heliteose esitus ja salvestus,
omaloominguline heliplaat, kuuldeming, kooliraadio programm jms;

d) fotoseeria vdi -jutustus;

e) film, nditeks dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo
jms;

f) etendus voi nditus, nditeks ndidend, tants (koreograafia), kunsti-, kirjandus- voi
fotonditus, temaatiline stend jms.

projektid: dppekdigu, ndituse, muusikatirituse, konverentsi vim korraldamine; iirituse
(konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse, dppekéigu jne) korraldamine, projekti
kirjutamine ja juhtimine; suurema projekti raames (nt rahvusvaheline projekt) viiksema
projekti (konkreetne {iritus, kompleks tegevusi vmm) ldbiviimine;

praktiline t66 voib olla ka osalemine iileriigilisel vGi rahvusvahelisel oliimpiaadil, kui see
vormistatakse projektina voi oliimpiaadiks valmistumist toetava dppematerjalina;

Oppematerjalid: eksami vo1 ollimpiaadi kordamistilesannete kogumiku koostamine;
oppevahendite valmistamine; veebipohise dpikeskkonna loomine;

dpilasfirma, mis pdhineb JA Eesti dpilasfirma programmil. Opilasfirma registreeritakse
JA Eesti juures. Opilane tohib tegutseda iiksnes JA Eesti koolituse libinud ja dpetamise
oiguse omandanud Opetaja voi konsultandi juhendamisel, kes vastutab dpilastirma
tegevuse eest. Opilasfirmasse vdivad kuuluda ainult dpilased ja liikkmete minimaalne arv
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6)

on kolm. Opilasfirmade programm on iiles ehitatud viikefirma tegutsemise pShimdtetele.
Opilased loovad oma firma, valivad toote, jagavad ametid ja todiilesanded. Alustamisel
koostatakse driplaan, mida tegevuse kiigus jérgitakse. Opilased toodavad ja miiiivad oma
tooteid vdi osutavad teenuseid. Oppeperioodi 1dpus dpilasfirma tegevus Idpetatakse. Kogu
tegevuse viltel peetakse finantsarvestust ja Opilasfirma tegevuse 10petamisel koostatakse
aastaaruanne. Aruanne esitatakse kaitsmiskomisjonile;

tehnoloogilised lahendused: leiutis (Opilasleiutiste konkurss), elektrooniline seade,
arvutiméng, arvutiprogramm, veebileht, VHS-materjalide digitaliseerimine ja
kasutajaliidese loomine jne.

3.1.1. T66 eesmiirgi seadmine

Too tegemist tuleb alustada eesmirgi piistitamisest. Eesmérgi tditmiseks piistitatakse

ilesanded, mis tdpsustavad selle saavutamiseks tehtavate tegevuste sisu.

Opilase poolt l4biviidud praktilise t66 eesmérgid on jargmised:

1) tegevuse planeerimise Oppimine;

2) meeskonna- ning iseseisva to6d kogemuse saamine;

3) tagasiside kogumise, tegevuse hindamise ja analiiiisi oskuste saamine;
4) Kkirjaliku tegevusaruande koostamise oskuse omandamine.

3.2. Tooprotsess

Praktilise t60 puhul on osa praktilisest to0st selle planeerimise ja ettevalmistamise protsess.

Praktilise t60 teostamiseks on vaja Opilasel koostada tegevuskava (iirituse puhul vaib olla kooli

protsessijuhendile vastav projekt), kus kirjeldatakse tegevuse etappe ja praktilise t60

valmimiseks vajalikke tegevusi:

1) UPT juhendiga ja todga seonduvate kooli protsessijuhenditega tutvumine;

2) tegevuste ajaline planeerimine ja ajakava esitamine juhendajale;

3) vajadusel t606 teostamiseks taustinformatsiooni kogumine;

4) vajalike vahendite planeerimine, eelarve koostamine ja selle esitamine juhendajale;

5) tidpse tookava valmimine ja individuaalsed konsultatsioonid juhendaja, meeskonna ja
vajadusel kooli juhtkonnaga;

6) praktilise t00 teostamine ja tehtu analiiiis;

7) vajadusel tagasiside kogumine ja selle analiiiisimine;
8) t00 raporti mustandi esitamine juhendajale;

9) t60 raporti puhtandi esitamine juhendajale;

10) t66 juhendajapoolne hindamine;

11)valminud praktilise t66 kirjaliku osa {iileslaadimine O-kettale PDF-failina (teeb
juhendaja);
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12) t66 kaitsmine.

T60 tegevuse planeerimisel piistitatakse hiipotees vaid juhul, kui praktilise t60 jargselt toimub

ka kvantitatiivsete (numbriliste) andmete kogumine tegevuse analiiiisimiseks.

3.3. Praktilise t60 raporti struktuur

Praktilise t66 raportil on kindel struktuur. Raport koosneb jargmistest osadest:
1) tiitelleht;
2) sisukord;
3) sissejuhatus;
4) podhiosa / praktilise t66 ldbiviimise kirjeldus:
a) too6 sooritamiseks vajalik taustinformatsioon (oleneb teemast);

b) tooprotsessi kirjeldus etappide kaupa, vajadusel lisada protsessi nditlikustav
heli/videosalvestis viitega lingile voi pildimaterjal;

c) kaasatud partnerid;

d) enese- ja tegevuste analiiiis;
5) voimalusel tagasiside analiiiis;
6) kokkuvote;
7) voorkeelne restimee;
8) kasutatud allikate nimekiri;
9) lisad (vajaduse korral).

Mitme autoriga t00 korral peab olema selgelt vilja toodud igaiihe osa tegevuste labiviimisel.

3.3.1. Tiitelleht

Tiitellehel peavad olema jargmised andmed (vt ptk 4.3. ja lisa 3):
1) Oppeasutuse tdielik nimetus;
2) t0o pealkiri;
3) 066 liik (praktiline t60);
4) 166 koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass;
5) juhendaja ees- ja perekonnanimi ning amet ja/voi teaduskraad,;
6) koht ja aasta.

3.3.2. Sisukord

Sisukord koostatakse automaatselt pealkirja laadide pohjal. Sisukord sisaldab koikide

alajaotuste tépseid pealkirju koos lehekiiljenumbritega. Sisukord ise jdetakse sisukorrast vilja.
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Sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud allikad, resiimee ja lisad ei kuulu peatiikkidena

nummerdamisele ja nididatakse sisukorras jirjenumbriteta.

Sisukorra niidisena vOib kasutada kéesoleva juhendi sisukorda. Vajalik on sisukorra

automaatne sisestamine tekstitootlusprogrammi abil.

3.3.3. Sissejuhatus

T606 raporti sissejuhatuses tuleb
1) pohjendada valdkonna valikut ning selle seost kooli dppekava ja iildpadevustega;
2) tuua selgelt vilja t66 eesmark ning selle saavutamise viisid, votted, partnerid;

3) kirjeldada lithidalt praktilise t606 tegevuste etappe.

3.3.4. Praktilise t66 lidbiviimise Kirjeldus

Praktilise t60 planeerimisel, 1dbiviimisel ja analiilisimisel dokumenteeritakse tegevused, selleks
et koostada praktilise t06 raport. PGhiosa peab sisaldama jirgnevat:
1) ilevaade ldbitootatud teoreetilisest materjalist (vajadusel), erinevad vdimalused
konkreetse praktilise t00 tegevuste labiviimiseks ja valitud lahenduste eelised;

2) to0 protsess etappide kaupa, sooritatud tegevused ajaliselt, tegevust kirjeldav
pildimaterjal vai heli- voi videosalvestis (viitega lingile);

3) valminud t66 (olenevalt to0 liigist kas pildimaterjal voi audiovisuaalse t66 link);
4) kaasatud meeskond ja nende iilesanded, vilispartnerid, kaasatud eksperdid;

5) toimunud tegevuste analiilis.

Uhe t66 kohta esitatakse iiks praktilise t66 kirjalik osa. Kui té61 on mitu lébiviijat, peab igaiihe

tegevus olema tépselt vilja toodud.

Kui t606 kirjalikus osas on esitatud tabelid, peavad need olema nummerdatud ja pealkirjastatud.
Fotod, joonised ja illustratsioonid peavad olema nummerdatud, allkirjastatud ning nende autor

ja asukoht foto, joonise, illustratsiooni juures.

3.3.5. Eneseanaliiiis ja vajadusel tagasiside analiiiis

Opilane analiiiisib enda tegevust praktilise t60 teostamise ajal ja eesmirgist ldhtuvalt

enesearengut to0 kdigus ning toob vilja dnnestumised ja ebadnnestumised.

Kui praktilise t66 raames kogutakse empiirilisi andmeid, siis esitatakse nende tulemused ja
analiiiis antud peatiikis ja vormistatakse vastavalt kdesoleva juhendi dpilasuurimuse metoodika

osa nouetele.
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3.3.6. Kokkuvote

Praktilise t66 raporti kokkuvdttes peab selguma
1) kuidas eesmirgid on tdidetud;
2) millise hinnangu annab pérast analiilisi praktilise t60 ldbiviija tehtule;

3) praktilise t66 ldbiviija hinnang enesearengule t60 teostamisel.

3.3.7. Voorkeelne resiimee

Resiimee pikkus on 1-2 lehekiilge. Opilane valib keele ise. Resiimee iilesandeks on anda
iilevaade t60 eesmairgist, tegevustest ja tulemustest. Hea restimee on siintees sissejuhatusest ja

kokkuvottest.

Restimee kirjutamisel tuleks poorata erilist tdhelepanu terminoloogilisele tapsusele, st jilgida

terminite tolkimisel nende tegelikku vastavust oskussdnadele teises keeles.

Vodrkeelne restimee koosneb (vt ka lisa 4) kolmest andmeldigust: tiitelandmeist, 5-15

vOtmesOnast ja resiimee tekstist.

,»Praktiline to6* tolgitakse vodrkeelde vastavalt resiimee keelele: niditeks inglise keeles Project
Report, saksa keeles Praktische Arbeit, vene keeles Ilpaxmuueckas paboma.

3.3.8. Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama koiki t66 kdigus viidatud ja tegevuste ldbiviimiseks
kasutatud allikaid. Kasutatud allikad jérjestatakse tdhestikuliselt autorite perekonnanimede

alusel. Kui allikal autor puudub, reastatakse see loetelus pealkirja jargi.

3.3.9. Lisad

Lisad pealkirjastatakse ja nummerdatakse araabia numbritega. Lisadena esitatakse tdiendav ja
selgitav materjal (t60s kasutatud vahendid ja materjalid, vajalikud dokumendid, kirjavahetus,
plakat vO1 kuulutus, juhendid, tagasiside kiisimustik vm) ning uurimistdd aluste kursusel

koostatud teemaprojekt (vt lisa 5).
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4. VORMISTAMINE
4.1. Uldnduded

Too vormistatakse korrektses eesti keeles voi muus KIJPG-s Opetatavas keeles.
Kokkuleppeliselt kasutatakse teaduslikus tekstis umbisikulist véljendust. Praktilise t66 puhul ei

ole umbisikuline viljendusviis primaarne.

Opilasuurimus ja praktilise t66 raport vormistatakse arvutiga ithepoolsel A4 formaadis valgel

lehel ja joondatakse roopselt.

Joondamisel jaetakse lehekiilje vasakusse serva 3 cm, paremasse 2 cm ja iila- ja alaserva 2,5

cm laiune veeris ehk vaba ruum.

Triikikiri on Times New Roman, tdhesuurus 12 punkti. Teksti esiletoomist paksu kirja voi

allajoonimisega tildjuhul ei kasutata.
Reavahe on 1,5. Sisukorras, loendites, kasutatud allikate loetelus ja tabelites on reavahe 1,0.

Lehekiiljed nummerdatakse automaatselt alates tiitellehest, kuid tiitellehele lehekiiljenumbrit ei

panda.

Teksti liigendamiseks ei kasutata taandridu, vaid 16igu piirid mérgib reasamm 6 punkti enne ja

pérast 16iku, v.a sisukorras.

Voorkeelsed sonad voi viljendid kirjutatakse kursiivis.

4.2. Pealkirjad

Peatiikid ja alapeatiikid tihistatakse araabia numbritega, niiteks 1.; 1.1.; 1.2. jne. Uldpealkirjad
ja peatiikkide pealkirjad kirjutatakse ldbiva suurtdhega ning peatiikid algavad uuelt lehelt.
Pealkirjadel on vasakjoondus ja lihekordne reasamm. Sissejuhatuse, kokkuvotte, resiimee,
kasutatud allikate ja lisade loetelu ette ei kirjutata numbrit ning need algavad uuelt lehelt.

Pealkirjade 16ppu punkti ei panda. Pealkirjades kiisi- ja hiitidlauseid ei kasutata (vt tabel 1).

Tabel 1. Pealkirjade vormistamise nduded

Pealkirja tiilip \Vormistus

["JLDPE ALKIRI Téhesuurus 16 p, paks, enne 1doiku Op ja pérast

(sisukord, sissejuhatus, kokkuvéte, jne) 16iku 12p, algab alati uuelt lehelt, ei nummerdata.

PEATUKI PEALKIRI Tiahesuurus16 p, paks, enne 1diku Op ja pdrast 15iku
12p, algab alati uuelt lehelt, nummerdatakse.

Alapeatiiki pealkiri Tahesuurusl4 p, paks, enne 16iku 12 p ja pérast

16iku 12p, nummerdatakse.
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Téahesuurus 12 p, paks, enne 16iku 12 p ja pérast
16iku 12 p, nummerdatakse.

Kisitletakse  normaallaadis, vOib  kasutada
vajadusel esiletoomist.

Alapeatiiki alapealkiri

Neljas tase

4.3. Tiitelleht

Tiitellehel (vt lisa 3) peavad olema jargmised andmed:
1) Oppeasutuse tdielik nimetus;
2) t006 pealkiri;
3) 060 liik (uurimistdd/praktiline t60);
4) t60 koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass;
5) juhendaja ees- ja perekonnanimi ning amet ja/vdi teaduskraad,
6) koht ja aasta.

Kirja suurus on 12 p, pealkiri ldbiva suurtdhega paksus kirjas. Tiitelleht on vormistatud keskele

joondusega, v.a t66 koostaja ja juhendaja nimi, mis joondatakse paremale.

Oppeasutuse nimetus on lehe iilaservas, lehe esimese kolmandiku 15pus t66 pealkiri, jirgmisel
real t60 liik, teise kolmandiku 18pus autori nimi ja klass, jirgmisel real juhendaja nimi. Lehe

alumises servas t00 valmimise koht ja aasta iihel real.

4.4. lustratsioonid

Tabelid ja joonised peavad olema iiheselt moistetavad ning andma edasi olulist ja asjakohast
informatsiooni. Tabelid ja joonised paigutatakse t60s voimalikult ldhedale tekstile, kus neile

esimest korda viidatakse. Tabeli pealkirjade ning jooniste allkirjade 16ppu punkti ei panda.

Tabelid nummerdatakse (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning neile pannakse vdimalikult selge ja lithike
pealkiri. Tabeli pealkiri paikneb tabeli peal. Tabelite kujundus peab kogu t66 ulatuses olema
iihtne. Tabelile peab olema tekstis viidatud, nditeks (vt tabel 2).

Tabel 2. Opilaste arv kolmel viimasel aastal

Aasta Opilaste arv Noormehed Tiitarlapsed
2015 148 62 86
2016 137 59 78
2017 152 61 91

Joonised on koik t60s sisalduvad illustratsioonid: diagrammid, graafikud, skeemid, fotod,

geograafilised kaardid, joonistused. Joonised tuleb samuti nummerdada ja allkirjastada. lgale

joonisele tuleb t606 tekstis viidata (vt joonis 1).
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Joonis 1. 9. ja 10. klassi keskmised hinded (tiidrukud)

Jooniste lisamisel tuleb mérkida allikas voi autor (vt joonis 2, joonis 3).

Joonis 2. Kandinsky, V. Kompositsioon nr 8 (Allikas: http://kunstiabi.weebly.com/vassili-
kandinsky.html)

Joonis 3. Virvus ditsemise tipphetkel (Foto: Mati Mumm 2011)
4.5. Lisad

Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse. Fotod, joonised jms illustreeriv materjal
allkirjastatakse (nt kes voi mis on fotol, millal ja kelle poolt jaddvustatud, kelle omanduses on

originaal jms). Lisadele tuleb pohitekstis viidata.

4.6. Viitamine

To6 koostamisel kasutatud teiste autorite t66d, seisukohad, kirjandusest ja mujalt péarinevad
tsitaadid, arvandmed, valemid jms tuleb varustada viidetega. Koik kasutatud allikate loetelus
esitatud materjalid peavad olema t60s viidatud. Viidata tuleb ka teiste autorite

illustratsioonidele.
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4.6.1. Viidete vormistamine

KJPG kirjalikes toddes kasutatakse tekstisisest viitamist (vt tabel 3). Kui uurimisto esitatakse

konkursile, kus on viitamisele teistsugused nduded, siis kehtivad konkursinduded.
Uldtuntud seisukohtadele ei viidata (nt Kiskjad sé6vad liha).

Tsitaat peab koigis oma osades vastama originaaltekstile ja esitatakse jutumirkides. Viide

jargneb kohe pérast tsitaati Idpetavaid jutumaérke.
Niited:

A. Muranov (1986: 101) on 6elnud: ,,Maailma soode tildpindala on 2 682 000

km2, s.0. 2,1 % kogu maismaa pindalast, ja vee iildine maht neis 11 470 km3.*

,Maailma soode iildpindala on 2 682 000 km2, s.0. 2,1 % kogu maismaa
pindalast, ja vee lildine maht neis 11 470 km3* (Muranov 1986: 101).

Kui tsiteeritav seisukoht on liiga pikk voi kdik samas lauses esitatu ei ole oluline kéesoleva t66
seisukohalt, vO0ib tsitaati lilhendada. Vilja jietud sonad tdhistatakse tavaliselt kolme
mottepunktiga ja vilja jietud laused katkestusjoonega (tavaliselt kolme sidekriipsuga), mis

paigutatakse nurksulgudesse.

Naide:
»Keelt drgu peetagu mitte yksi mingi rahva tooteks, kes sellesse on vajutand oma
iseloomu pitseri, oma rahvusliku individuaalsuse tunnusmaérgiks ja moodustajaks, [---]
vaid vaja temas enne kdike néha inimtoimingu abindu, riista, MASINAT, mille otstarve

on motteid viljendada ja seda sageli ka esteetiliste mojude saavutamiseks! [---]

Kordame veel: keel on riist, keel on masin.” (Johannes Aavik)

Tsitaadis ei ole lubatud liita tiheks lauseks mitmest kohast vdetud lausekatkendeid. Iga eraldi

seisev lauseosa tuleb varustada omaette jutumérkidega ja viitega originaalile.
Refereerimisel jutumaérke ei kasutata.

Uhelauselise refereeringu korral paikneb viide lause sees.

Naide:

Muistsetest aegadest, kui eestlased olid taara- ja hiieusulised, ei ole eriti palju

nimesid sdilinud kirjalike allikate puudumise tottu (Méeniit 2011: 61).
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Mitmelauselise refereeringu korral paikneb viide péarast lause 10pupunkti.
Naide:
On teada, et nimepanekule vois kaasa aidata moisnik voi pastor. Sel juhul tuli

vilja nende suhtumine talupoegadesse. (Tiik 1987: 84)

Kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta ja lehekiilje number nime

jérele sulgudesse.
Niéide:
Saarts (2005: 28) on arvamusel, et ...

Sonaraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtihtliihendeid (OS, EE, EKSS jne)
voi kirjutatakse teatmeteose nimi vilja. Samamoodi nagu tekstis kasutatud, peavad teosed

olema esitatud ka kasutatud allikate loetelus.

Juhul kui samale allikale viidatakse mitu korda jarjest, v3ib pédrast esimest viidet kasutada
jargmistel kordadel sona ,,samas” voi ladinakeelse lithendina vastavalt ibid. (ibidem — samas
kohas), lisades vajadusel ka lehekiiljenumbri (nt ibid., 20). Ladinakeelsete lithendite 15ppu

pannakse punkt ja need esitatakse kaldkirjas.

4.6.2. Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelu paigutatakse t66 10ppu ning see hdlmab koiki t66s viidatud allikaid
(vt tabel 3). Kasutatud allikad jarjestatakse tahestikuliselt autorite perekonnanimede alusel. Kui
allikal autor puudub, reastatakse see loetelus pealkirja jargi. Téhestikulise jarjekorra puhul
paigutatakse ette ladinatdhestikulised ning seejdrel allikad, mis on teistes tdhestikes.
Téhestikulist loetelu tehes on otsustav kirjutusviis, mitte hdaldamine.
Niéide:

MacDonalds, K. (1994). ---

McArthur, A. (1994). ---
Kui autoritel on sama perekonnanimi ja voib-olla isegi eesnimi, siis jirjestatakse esimese
erineva téhe alusel.
Niéide:

Must, A. (2002). ---

Must, O. (1986). ---
Sama autori publikatsioonid reastatakse ilmumisaja alusel vanimast uuemani.
Niéide:
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Kraav, I. (1988). ---
Kraav, L. (1999a). Sotsiaalne tdrjutus ---

Kraav, 1. (1999b). Vanematekasvatuse probleeme ---
Kraav, [. & Koiv, K. (1999). Inimesedpetus ---
Kraav, I. & Schultze, J. (1999). Eesti, Soome ja Saksa iilidpilaste ---

Tabel 3. Viitamise niited

kogumikus (autor
olemas)

allikates

RAAMAT
Viide tekstis | (Must 2000: 234)

Uks autor Kasutatud Must, A. (2000). Eestlaste perekonnaloo allikad. Tartu:
allikates Kleio.

Viide tekstis | (Kivirdhk 2013a: 72)

Sama autori mitu (KiVil‘éihk 2013b: 15)

teost, mis on Kasutatud Kivirdhk, A. (2013a). Mees, kes teadis ussisdnu. Tallinn:

ilmunud samal | allikates Eesti Keele Sihtasutus.

aastal Kivirdhk, A. (2013b). Limpa ja merer6évlid. Tallinn:

Varrak.
Viide tekstis | (Laur & Tannberg 2003: 49) voi

Kaks autorit (Laur ja Tannberg 2003: 49) _

Kasutatud Laur, M. & Tannberg, T. (2003). Eesti ajalugu IV:
allikates Pohjasojast parisorjuse kaotamiseni. Tartu: Ilmamaa.
Viide tekstis | (Hirsijarvi, Remes & Sajavaara 2010: 213)

Kolm autorit (Hirsijarvi et al: 305) voi (Hi_rsijéirvi jt: 305) _
Kasutatud Hirsijarvi, S., Remes, P., Sajavaara, P. (2010). Uuri ja
allikates Kirjuta. Tallinn: Medicina.

- Viide tekstis | (Kriiska et al 2006: 124)

Neli voi rohkem — - -

autorit Kasutatud Kriiska, A., Tvauri, A., Selart, A., Kibal, B., Andresen, A.&
allikates Pajur, A. (2006). Eesti ajaloo atlas. Tallinn: Avita.

Toimetaja, Viide tekstis | (Safire & Safir 2008: 29)

koostaja autori | Kasutatud Safire, W. & Safir, L. (koost.). (2008). Tarkade mdtete

asemel allikates raamat. Tallinn: Ersen.

Viide tekstis | (Lagerspetz 2005: 180)
Artikkel/peatiikk | Kasutatud Lagerspetz, M. (2005). Kodanikuiihiskond ja turvalisus.

Raska, E., Raitviir, T. (toim). Eesti edu hind: Eesti
sotsiaalne julgeolek ja rahva turvalisus. Tallinn: Eesti
Entsiiklopeediakirjastus, 1k 179 — 186.

Artikkel/peatiikk

Viide tekstis

(Eessona 2012: 3)

kogumikus (autor

Kasutatud

Eessona. Selart, A. (koost. ja toim.) (2012). Eesti ajalugu II.

puudub) allikates Eesti keskaeg. Tartu: llmamaa, Ik 1-3
. .| Viide tekstis | (Maailma riigid 2001: 12)
Autor, toimetaja, - — : -
koostaja puudub Ka_sutatud Maailma riigid. (2001). Tartu: Regio.
allikates
Viide tekstis | (Eesti Entsiiklopeedia 1996: 20). Edaspidi (EE 1996: 29)
Teatmeteosed (05 1999)
Kasutatud Eesti Entsiliklopeedia. (1996). 9. koéide. Tallinn: Eesti
allikates Entstliklopeediakirjastus.
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OS 1999. Eesti keele sdonaraamat. (1999). Tallinn: Eesti
Keele Instituut.

Viide tekstis | (Giimnaasiumi ... 2011)
Seadusaktid Kasutatud Giimnaasiumi riiklik dppekava. (2011). Riigi Teataja I,
allikates 14.01.2011, Ik 2.
AJAKIRI, AJALEHT
Viide tekstis | (Ehala & Niglas 2004: 2117)
Artikkel ajakirjas| Kasutatud Ehala, M. & Niglas, K. (2004). Eesti koolinoorte
allikates keelehoiakud. Akadeemia 10, 1k 2115 - 2143.
Viide tekstis | (Kuulpak 2017: 6)
Artikkel ajalehes | Kasutatud Kuulpak, K. (2017). Rasmus Puur ja Edmar Tuul — korge
allikates lennuga sobrad. Postimees 30.06.2017, Ik 6-7.
i . Viide tekstis | (Nagu Tallinnas ..., 2017. 2)
Artikkel ajalehes Kasutatud Nagu Tallinnas radkisime... (2017). Postimees, 30.06. 2017,
(autor puudub) )
allikates Ik 2
STUUDIUMITOOD (BAKALAUREUSE-, MAGISTRI- JA DIPLOMITOOD) JA
REFERAADID
Viide tekstis | (Miljand 2002: 15)
Stuudiumitsés Kasutatud Miljand, I. (2002). Eesti pohikoolildpetajate ja iilidpilaste
allikates keskkonnateadvus. Tallinna Pedagoogikaiilikool.
Koolipedagoogika dppetool. Bakalaureusetoo.
Viide tekstis | (Heinla 2002: 24)
lImunud Kasutatud Heinla, E. (2002). Lapse loova métlemise seosed
kogumikus allikates sotsiaalsete ja kditumisteguritega. Tallinna
Pedagoogikaiilikool. Sotsiaalteaduste dissertatsioonid 3.
AUDIO-VISUAALSED ALLIKAD
Viide tekstis | (Niiganen 2003)
Film Kasutatud Niiganen, E. (2003). Nimed marmortahvlil. Mangufilm.
allikates Taska Film & Matila Rohr Productions OY.
Viide tekstis | (Palamets 2008)
Tele- voi Kasutatud Palamets, H. (2008). Tiidusest tema 90. slinniaastapideva
raadiosaade allikates puhul. Raadiosaade 08.11. 2008. Eesti Rahvusringhdaling:
Raadio 2.
Viide tekstis | (Kromanov 2012)
Video Kasutatud Kromanov, G. (rez). (2012). Viimne reliikvia.
allikates Videosalvestis. Tallinn: Eesti Péevaleht.
Viide tekstis | (Rebane 1998)
Helisalvestis Kasutatud Rebane, T. (reziss6or). (1998). Joulujutud Helisalvestis.
allikates Tallinn: Kaljukotkas.
ARHIIVIVIIDE
Viide tekstis | (Jaani kiriku meetrikaraamat)
Arhiiviviide Kasutatud Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiiv, f 1294, n 1,
allikates s 113 A I-l1I.
SUULISED ALLIKAD
i | Viide tekstis | (Juurikas 2013)
Intervjuu (autori i . . S
koostatud) Ka_sutatud Juurikas, J. (2013): I‘nterVJuu Johannes Pajuga. Libi viidud
allikates 10.10.2013. Kaésikiri.
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Malestused, Viide tekstis | (Paju 2013)
intervjuu (autor Kasutatud Paju, J. (2013). Johannes Paju mélestused. Kirja pandud t66
vahendaja) allikates autori poolt 10.10.2013. Késikiri.
ELEKTROONILISED ALLIKAD
Viide tekstis | (Molder 2015)
E- raamat Kasutatud Molder, K. (2015). Kui aju puhkab. Praktiline teejuht
allikates ajukahjustusega inimesele ja tema ldhedastele. E-raamat.
Kirjastus Harte. Kindle edition.
Viide tekstis | (Mallinen 2016)
Artikkel Kasutatud Mallinen, J. (2016). Vladimir Putin kui ajaloo segakasutaja.
vorguajakirjas (1k| allikates Diplomaatia 160.
numbrita) https://www.diplomaatia.ee/artikkel/vladimir-putin-kui-
ajaloo-segakasutaja/ (24.06.2017).
Viide tekstis | (Rosenberg 2015: 137)
Artikkel Kasutatud Rosenberg, T. (2015). Esimene maailmasdda ja Eesti. Tuna.
vorguajakirjas (1k| allikates Ajalookultuuri ajakiri 4, Ik 136-139.
numbriga) http://www.ra.ee/ajakiri/esimene-maailmasoda-ja-eesti/
(26.06. 2017).
Viide tekstis | (Ttdir 2017)
Kasutatud Tiiiir, K. (2017) Venemaa mitmekordne punktivoit.
Artikkel ajalehes allikates ht’_tp://arvamus.postimees.ee/4155881/karm0-tuur-venemaa—
mitmekordne-
punktivoit?_ga=2.217543062.1478929492.1496339521-
210641344.1452425041 (26.06.2017).
Viide tekstis | (Glimnaasiumi ... 2011)
Seadusaktid Kasutatud Gilimnaasiumi riiklik oppekava. (2011). Riigi Teataja I,
allikates 14.01.2011, 2.
https://www.riigiteataja.ee/akt/120092011002 (30.04.2013).
Viide tekstis | (Leppoja 2014)
Video Kasutatud Leppoja, M. (2014). Oppematerjal — kehakeel. Videofilm.
allikates https://www.youtube.com/watch?v=pNxINAGRNRQ
(26.06.2017).
Viide tekstis | (Beethoven 2014)
Laul voi Kasutatud Beethoven, L. Fiir Elise. Lisitsa, V. (esitaja).
muusikapala allikates https://www.youtube.com/watch?v=yAsDLGjMhFI
(12.05.2014).
Viide tekstis | (Riigieksamid 2016)
(Noortepoliitika 2012)
(EEVA 2012)
Kasutatud Riigieksamid (2016). Innove. Loetud aadressilt:
allikates http://www.innove.ee/et/riigieksamid (07.04.2016)
Veebilehed Noortepoliitika. (2012). Eesti Noortetihenduste Liit. Miks

noortepoliitika? Loetud aadressilt:
http://www.enl.ee/et/Tegevused/novo/noortepoliitika
(14.12.2012).

EEVA. (2012). Eesti vanema kirjanduse digitaalne
tekstikogu. Loetud aadressilt:
http://www.utlib.ee/ekollekt/eeva/ (19.10.2012).
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https://www.diplomaatia.ee/artikkel/vladimir-putin-kui-ajaloo-segakasutaja/
https://www.diplomaatia.ee/artikkel/vladimir-putin-kui-ajaloo-segakasutaja/
http://www.ra.ee/ajakiri/esimene-maailmasoda-ja-eesti/
http://arvamus.postimees.ee/4155881/karmo-tuur-venemaa-mitmekordne-punktivoit?_ga=2.217543062.1478929492.1496339521-210641344.1452425041
http://arvamus.postimees.ee/4155881/karmo-tuur-venemaa-mitmekordne-punktivoit?_ga=2.217543062.1478929492.1496339521-210641344.1452425041
http://arvamus.postimees.ee/4155881/karmo-tuur-venemaa-mitmekordne-punktivoit?_ga=2.217543062.1478929492.1496339521-210641344.1452425041
http://arvamus.postimees.ee/4155881/karmo-tuur-venemaa-mitmekordne-punktivoit?_ga=2.217543062.1478929492.1496339521-210641344.1452425041
https://www.youtube.com/watch?v=pNxInAGRNRQ
http://www.enl.ee/et/Tegevused/novo/noortepoliitika
http://www.utlib.ee/ekollekt/eeva/

5. KAITSMINE

Opilasuurimuste ja praktiliste toode kaitsmine toimub vastavalt KJPG UPTJ korrale ja direktori
poolt kinnitatud ajakavale. Opilasuurimus v&i praktiline t66 sooritatakse iildjuhul peale
uurimistod aluste kursuse ldbimist. Kaitsmine toimub kokkuleppel juhendajaga ajakavast
valitud kuupdeval. Opilasuurimus vdi praktiline t66, mis on esitatud ja ette kantud konkursi voi
Opilaskonverentsi raames, loetakse kaitstuks, kui juhendajal ja dpilasel ei ole soovi seda uuesti

kaitsta.
5.1. Kaitsmiseks valmistumine

Kaitsmisele kinnitatakse t66d, mis on juhendaja poolt lubatud kaitsmisele ja laetud tiles PDF-
vormingus selleks ette ndhtud kausta vihemalt 2 niddalat enne kaitsmist (kuupdev kaitsmiste
ajakavas). Lisatud on ka juhendajapoolne hinnang. Opilane valmistab ette kaitsmise kdne ja

esitluse.
5.1.1. Kaitsekone ja esitluse struktuur

Uurimis- voi praktilise t60 autor valmistub juhendaja nduannete jérgi iseseisvalt too

kaitsmiseks. Kaitsekdne on 5-7 minutit pikk (iihe autori korral).

Opilasuurimuse esitlemisel on vajalikud jargmised osad:
1) t66 teema, autor, juhendaja;
2) sissejuhatus, teema valiku selgitus;
3) 606 eesmirgid, uurimisprobleem/uurimiskiisimused/hiipotees;
4) teoreetiliste 1dhtekohad, uurimismeetodid,;
5) uurimistulemused,;

6) jareldused ja kokkuvdte.
Praktilise t66 puhul esitleb autor lébiviidud t66d voi valminud teost.

Praktilise t60 esitlemisel on vajalikud jargmised osad:
1) t66 teema, autor, juhendaja;
2) seos Oppekavaga;
3) sissejuhatus, teema valiku selgitus;
4) t06 eesmargid,
5) praktilise t60 labiviimise kirjeldus;

6) analiiiis ja kokkuvdte.
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6. HINDAMINE

Uurimis- voi praktilise t66 hindamisel arvestatakse t66 sisu ja nduetekohast vormistamist,

Opilase esinemist kaitsmisel ja suhtumist todprotsessi, tuginedes t66 juhendaja hinnangule.

Opilasel on digus kaitsmistulemus kolme tdopieva jooksul vaidlustada, esitades direktorile

kirjaliku apellatsiooni.

Hindamine toimub vastavalt KIPG hindamisjuhendile.

6.1. Opilasuurimuse hindamine

Opilasuurimuse to6protsessi ja 1dpptulemust hindab juhendaja. Maksimaalne tulemus (vt lisa
1) on 80 punkti (iga aspekt kuni 10 punkti). Opilaskonverentsil vdi konkursil ettekantud t66
hinde paneb juhendaja vastavalt uurimistoode juhendites séitestatud tingimustele. Antud juhul

arvestatakse tavaparaselt kaitsmiskomisjoni poolt antavad punktid maksimumpunktidena.

6.2. Praktilise to0 hindamine

Praktilise t00 protsessi, raportit ja 10pptulemust hindab juhendaja. Maksimaalne tulemus (vt lisa
2) on 80 punkti (iga aspekt annab kuni 10 punkti). Opilaskonverentsil vdi konkursil ettekantud
t00 hinde paneb juhendaja vastavalt praktiliste toode juhendites sétestatud tingimustele. Antud

juhul arvestatakse tavapéraselt kaitsmiskomisjoni poolt antavad punktid maksimumpunktidena.

6.3. Kaitsmise hindamine

Uurimistdo (vt lisa 1) ja praktilise t66 (vt lisa 2) kaitsmise eest saab Opilane kuni 20 punkti
(iga aspekt kuni 10 punkti). Kaitsmist hindab komisjon. Komisjonil on digus juhendajapoolset

hinnet alandada, tuues hinde alandamise pohjused vilja aspektide kaupa.
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LISAD

Lisa 1. Opilasuurimuse hindamine

Juhendajapoolne hinnang

Tabel 1. Uurimist66 maksimaalse tulemuse kirjeldus aspektide kaupa (80 punkti)

Aspekt Maksimaalse soorituse kirjeldus

1. Ajagraafikust T60 etapid ja osad valmisid planeeritud ajakava
Kinnipidamine alusel; kdikumised olid pohjustatud objektiivsetest

teguritest. Opilane esitas t66 kaitsmiseks digel ajal.

2. Opilase areng t6 Opilane on omandanud uusi t66votteid ja oskusi,
kdigus saanud juurde teadmisi. Opilase iseseisva t66 oskus

on suurenenud.

3. Teema teoreetiline Teema teoreetiline késitlus on piisav. Allikate valik
kisitlus on pdhjendatud, iilevaade selge ja tdpne.

4, Pealkiri, eesmirgid, t66 | Uurimistdo pealkiri on t60 sisuga vastavuses;
struktuur, eesmérgid on sOnastatud tipselt ja selgelt. Koik
uurimiskiisimus(ed), uurimistdo kohustuslikud osad on t66s olemas ja
hiipotees ja metoodika proportsionaalsed Uurimiskiisimus(ed) ja

hiipotees on formuleeritud

selgelt ning tdpselt. Materjali kogumiseks on
valitud

pohjendatud ja sobiv meetod.

5. Uurimus (kvalitatiivne, | Materjal on kogutud ldbimdeldult. Materjali hulk on
kvantitatiivne) piisav usaldusvéirsete jarelduste tegemiseks.

6. Sisuline analiiiis, Materjali analiilis on korrektne ja pohjalik, arutelu
tulemuste on selge, tipne ja siisteemne. KokkuvGte annab
tolgendus, selged ja konkreetsed vastused piistitatud
diskussioon, uurimiskiisimustele.
kokkuvote

7. To0 tildilme T vastab teaduskeele nduetele.
ja keelekasutus Tekst ja pealkirjad on diges kirjas ja dige suurusega,

korrektselt joondatud. Joonised on nummerdatud,
allkirjastatud, allikatele on viidatud. Tabelid on,
arusaadavad, pealkirjastatud ja nummerdatud ning
kogu t60 ulatuses tihtselt vormistatud.

Sonavara on teaduskeelele kohane, keele- ja
lausestusvigu ei ole. Arvude esitus on korrektne.

8. T60 struktuur T60s on olemas kdik struktuuri osad ja need on

nduetekohaselt vormistatud.

Sisukord vastab todle. Allikad on viidatud ja
vormistatud vastavalt juhendile. Viitamissiisteem on
kogu t66 ulatuses tihtne ja vormistatud
nduetekohaselt.
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Kaitsmiskomisjon hinnang

Tabel 2. Uurimist66 maksimaalse tulemuse kirjeldus aspektide kaupa (20 punkti)

Aspekt Maksimaalse soorituse Kirjeldus
1. Ettevalmistus, Opilane tunneb kaitsmise korda, on t6d kaitsmiseks
néitlikustamine ja pohjalikult valmistunud.

esinemine kaitsmisel

Opilase kaitsekdne on selge, loogiline, ammendav.
Kones toob OJpilane vilja t60 teema, eesmaérgi,
uurimismeetodid ja tulemuste analiiiisi.

Opilane kasutab oma kaitsekdne niitlikustamiseks
sobivaid esitlusvahendeid, mis toetavad ettekannet.
Opilane oskab vastata uurimistodd puudutavatele

kisimustele.

2. Opilasuurimuse
vormistamine, sisu

Too6 vastab vormistamise nduetele ja on keeleliselt
korrektne. Tekst ja pealkirjad on diges kirjas ja dige
suurusega, korrektselt joondatud. Joonised on
nummerdatud, pealkirjastatud, allikatele on viidatud.
Tabelid on loetavad, arusaadavad, pealkirjastatud,
nummerdatud ning kogu t60 ulatuses {ihtselt
vormistatud.

Kirjalikus osas on kirjeldatud kdik uurimistdo
struktuuri osad ja need on vormistatud nduetekohaselt.
Kokkuvote annab iilevaate, kuidas eesmérgid on
tdidetud ja millise hinnangu annab autor todle.
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Lisa 2. Praktilise to6 hindamine

Juhendajapoolne hinnang

Tabel 1. Praktilise t66 maksimaalse tulemuse kirjeldus aspektide kaupa (80 punkti)

Aspekt Soorituse kirjeldus
1. Ajagraafikust T60 tegevuse etapid viidi 1dbi planeeritud ajakava
Kinnipidamine alusel; koikumised olid pohjustatud objektiivsetest
teguritest.

2. Opilase motiveeritus t66 | Opilane suhtus to6sse kohusetundlikult, hoidis

erinevatel etappidel Jjuhendajaga kontakti, arvestas juhendaja soovitustega.

3. Opilase areng t00 kiigus Opilane on omandanud uusi t6dvotteid ja oskusi,
saanud juurde teadmisi. Opilase iseseisva t60 oskus
on suurenenud ja enesekindlus kasvanud.

4. T606 eesmargi T66 on tiitnud oma eesmirgi(d). Kavandatud

tditmine tegevused on 14bi viidud tédies mahus. Kaasatud on
vajalikud partnerid.

5. Taustinformatsioon On piisavalt kogunud, kasutanud ja vajadusel ka
kajastanud taustinformatsiooni.

6. Tehtud too analtiiis T66 autor annab hinnangu nii tegevuse etappidele kui
ka Idpptulemusele, kirjeldab erinevates etappides
kogetut, dnnestumisi ja ebadnnestumisi. On kogunud
vajadusel tagasisidet ja seda analiitisinud.

7. Raporti To6 vastab KJPG praktilise to6 vormistamise

vormistamine nduetele ja on keeleliselt korrektne. Tekst ja
pealkirjad on diges kirjas ja dige suurusega,
korrektselt joondatud. Joonised on nummerdatud,
pealkirjastatud, allikatele on viidatud. Tabelid on
loetavad, arusaadavad, pealkirjastatud, nummerdatud
ning kogu t60 ulatuses tihtselt vormistatud.

8. Raporti sisu Kirjalikus osas on kirjeldatud to66 protsessi etappide

kaupa, esitatud on t66 sooritamiseks kogutud
taustinformatsioon, tegevust kirjeldav pildimaterjal,
heli voi videosalvestis (viitega lingile); nimetatud on
kaasatud partnerid; on esitatud toimunud tegevuste
analiiiis. Kokkuvote annab iilevaate, kuidas
eesmadrgid on tdidetud ja millise hinnangu annab
autor toole.
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Kaitsmiskomisjon hinnang

Tabel 2. Praktilise t66 maksimaalse tulemuse kirjeldus (20 punkti)

Aspekt

Maksimaalse soorituse kirjeldus

1.

Ettevalmistus,
nditlikustamine ja
esinemine kaitsmisel

Opilane tunneb kaitsmise korda, on t66 kaitsmiseks
pohjalikult valmistunud.

Opilase kaitsekdne on selge, loogiline, ammendav.
Kones toob dpilane vélja t60 teema, eesmérgi(d) ja
tulemuste analiiiisi. Opilane kasutab oma kaitsekdne
nditlikustamiseks sobivaid esitlusvahendeid, mis
toetavad ettekannet. Vdimalusel esitleb Opilane
valminud praktilist t66d.

Opilane  suudab  vastata  kaitsmiskomisjoni
kiisimustele, mis puudutavad t66 taustinformatsiooni,
tegevusi vOi raporti sisu.

Raporti ~ vormistamine,
sisu

Too vastab vormistamise nduetele ja on keeleliselt
korrektne. Tekst ja pealkirjad on diges kirjas ja dige
suurusega, korrektselt joondatud. Joonised on
nummerdatud, pealkirjastatud, allikatele on viidatud.
Tabelid on loetavad, arusaadavad, pealkirjastatud,
nummerdatud ning kogu t60 ulatuses Tlhtselt
vormistatud.

Kirjalikus osas on kirjeldatud t66 protsessi etappide
kaupa, esitatud on t60 sooritamiseks kogutud
taustinformatsioon, tegevust kirjeldav pildimaterjal,
heli- voi videosalvestis (viitega lingile); nimetatud on
kaasatud partnerid; on esitatud toimunud tegevuste
analiilis. Kokkuvote annab tilevaate, kuidas eesmérgid
on tdidetud ja millise hinnangu annab autor tdole.
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Lisa 3. Tiitellehe vormistamine

Tartu Kristjan Jaak Petersoni Giimnaasium

TOO PEALKIRI

Uurimisto6/Praktiline t60

T66 koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass

Juhendaja ees- ja perekonnanimi ning amet ja/voi teaduskraad

Tartu 2020
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Lisa 4. Voorkeelne resiimee inglise keeles

4.1 Opilasuurimise voorkeelne resiimee

SUMMARY

Tartu Kristjan Jaak Peterson Gymnasium
Mari Maasikas

Supervisor: Vaike Vaarikas

Natural sites of wild strawberry on the islets of Hiiumaa
Research Paper / Project Report

2020

Keywords: nature, strawberry, islets, Hiilumaa
Summary should include:

1. The aim of the research;

2. Short description of methods;

3. Main results of the research;

4. Conclusions.

4.2 Praktilise to0 voorkeelne resiimee

SUMMARY
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Lisa 5. Teemaprojekt

Uurimist66 teemaprojekt sisaldab:

Opilase ees- ja perekonnanimi, klass

Juhendaja

To6 esialgne pealkiri

Teema valiku pohjendus

To66 eesmark

T66 uurimiskiisimused/iilesanded/hiipotees
Uurimismetoodika: valimi kirjeldus, modtevahend ja protsess
T66 ajakava (umbkaudne ajajaotus)

Kasutatud kirjanduse loetelu

Praktilise t66 teemaprojekt sisaldab:

Opilase ees- ja perekonnanimi, klass
Juhendaja

To0 esialgne pealkiri

Teema valiku pohjendus

T66 eesmérk

To66 ldbiviimise etapid

To606 ajakava (umbkaudne ajajaotus)

Kasutatud kirjanduse loetelu
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